lll Congresso de Radio e Televisao do
Espirito Santo e Rio de Janeiro
CENTRO DE CONVENCOES DE VITORIA
VITORIA/ES

MANUAL DO EXPOSITOR

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DO EXPOSITOR
Prezado EXPOSITOR,

O presente Manual foi elaborado para auxilia-lo em todas as providéncias necessarias a sua
participacdo, periodo de montagem e desmontagem de seu stand na Il Congresso de Radio e
Televisao do Rio de Janeiro e Espirito Santo, que sera realizada no Centro de Convengdes
de Vitdria, na cidade de Vitdria — Espirito Santo.

HORARIO DAS 16:00H AS 20:00H - 31 de Maio
10:00H AS 19:00H - 01 e 02 de Junho.

Este Manual devera ser lido com atengéo, o0 que garantira os servigos essenciais, pois para iniciar
os trabalhos de montagem, as taxas de energia e de limpeza deverdo estar em dia com a promotora
do evento.

Ficamos a disposigao para esclarecer eventuais ddvidas que ainda permanegam apds a leitura
atenta deste Manual.

Atenciosamente,
EMBRASEC - Seminérios & Congressos
Telefax: 11 2979 0806 — celular 11 9149 8940

1. DESCRIGAO E LOCAL:



Acontecera no CCV - Centro de Convengaes de Vitdria, localizado no bairro de Santa Lucia em local
com acesso facil ao centro empresarial, comercial e bancario.

2. HOSPEDAGEM:

Hotel Alice

Rua Coronel Vicente Peixodo, N° 95 - Centro - Vitoria - ES
Brasil - CEP: 29010-280

Telefone: +55(27)3223-7222 / 3322-1144

3. CONVENGOES:

Diversos saldes modulaveis com infraestrutura para todo e qualquer tipo de evento incluindo saléo para
até 2.000 pessoas.

4. TELEFONIA:

O CCV dispde de ramais e pontos para acesso a Internet que poderéo ser locados. Cabera ao
locatario, além da taxa de locagao e instalagéo a responsabilidade do pagamento do trafego da linha
que é tarifado pelo sistema.

Havendo uma demanda superior a nossa oferta, fica autorizado o contratante a contatar uma
empresa especializada para tal, se comprometendo, porém, em ressarcir o CCV de possiveis danos
que venham a ser causados ao equipamento.

Ramal de telefone - R$ 50,00 mais tarifagéo.
Ponto de Internet — R$ 50,00 mais R$ 25,00/diaria.
OBS: o locatéario deve deixar um cheque caugéo.

O Expositor que necessitar de instalagdo de linha telefénica em seu stand devera avisar com
antecedéncia de 72 horas ao Organizador informando as datas de ativagéo e desativagao, horarios,
tipo de linha.

Seu CONTATO no Centro de Convengoes de Vitoria
Telefax: (27 3335 4600 - Fernanda Martins

5. OUTROS SERVIGCOS PARA O EXPOSITOR:

Fator Multimidia
Conceigao - (21) 2215 8047 / (21) 3512 6174
Aluguel de equipamentos / Recepcionistas / Outros

Proven Eventos
Eliane/ Luiz Ricardo (27) 3222 8792
Montagem / Stands / Estruturas

6. PROJETO E MONTAGEM:



A operacdo de quadro elétrico s6 podera ser executada por técnicos da Manutengéo do
CCV. Pedidos especiais de instalagio de energia elétrica deverdo ser encaminhados com antecedéncia
de 10 dias em relagdo a data do evento.

Cabe ao organizador do evento e aos demais contratados observar a preservagao das
instalacdes do CCV durante suas operagdes, da montagem e desmontagem. As salas deverao ser
entregues nas mesmas condigdes em que foram encontradas.

A responsabilidade pela limpeza e manutengao da AREA durante a montagem, realizagéo e
desmontagem é da Proven e seré rateada proporcionalmente por m2 ocupado entre os expositores do
evento da. Os servicos de limpeza abrangem apenas as areas comuns como corredores, banheiros, e
outras areas de circulagéo. O expositor sera o responsavel pela limpeza das areas internas de seu
stand. Havera uma equipe de limpeza de plantao para atender eventuais necessidades.

Em caso de montagens especiais, stands ou qualquer outra estrutura sobre 0s
carpetes/ceramica, estas deverdo receber forragao/protegao, a fim de evitar depreciar, marcar, rasgar ou
causar algum dano aos mesmos.

O piso dos salbes nao pode ser demarcado, colado, furado ou pintado.

N&o é permitido apoiar, amarrar, pendurar ou colocar qualquer tipo, espécie de material,
papel ou produto, nas paredes e portas dos saldes, foyers, areas de circulagdo, sem prévia autorizagao
da Geréncia Operacional do CCV.

Os hidrantes, sprinkler e extintores deveréo estar totalmente livres de qualquer montagem
ou similar.

As saidas de emergéncia deverdo permanecer livres para circulagéo.

O CCV recomenda aos expositores que se familiarizem com a localizagao dos
equipamentos de combate a incéndio e rotas de fuga.

Racionalize 0 uso de maquinas elétricas (serras, furadeiras, entre outros equipamentos) que
provoquem sujeira, ruidos, interferéncias ou vibragoes.

Traga seu cenario, display, stand, e outros equipamentos utilizados no evento ja pré-
acabados.

Todas operagdes com eventos devem se restringir ao horério e a area locada.

E permitida a utilizagdo de carrinhos para transporte de matérias e produtos, desde que
suas rodas estejam protegidas com borracha e/ou pneumaticos e limpas para néo sujar e danificar o
Centro de Convengdes.

A equipe responsavel pela montagem do evento devera utilizar os toaletes destinados aos
funcionarios que se encontram localizados na Area de Servico.

Havendo necessidade de ponto de agua em locais néo atingidos pela rede do CCV este
podera prestar o servigo mediante o pagamento de taxa pré-acordada.

Tensao no Centro de Convengoes de Vitoria:

- 110 W monofasico;
- 220 W bifasico e Trifasico;

-Tomada de 25 A

Administracdo do CCV se reserva ao direito de paralisar qualquer atividade que néo siga as
normas estabelecido no manual do EXPOSITOR. Quaisquer custos ocasionais seréo de

responsabilidade do cliente.
Os stands e qualquer outra montagem deverdo obedecer a um recuo minimo de 50cm.

A fixacdo de forragdes deveré ser utilizada fita Duble Face 3M, nenhuma outra sera aceita!

7. REMESSA DE MATERIAS E PROCEDIMENTOS FISCAIS:



A nota fiscal devera ser emitida em nome da empresa participante do evento com entrega no seguinte
enderego:

Rua Constante Sodré, 157 — Santa Lucia — Vitoria — ES. CEP 29055-420

CNPJ: 39.814.058/0001- 04

Inscricdo Estadual: 081.669.51 - 8

Telefax: 27 3225 3533

www.gruponeffa.com.br

8. PRAZOS para REMESSA: 30/05

No corpo da nota fiscal devera constar a observagédo de que séo materiais para Demonstragao, citando
também a localizag&o e data do evento, no caso Centro de Convengdes de Vitoria.

Devem ser discriminados, nos espagos proprios, a quantidade das mercadorias e 0s respectivos valores
unitarios e totais.

ATENGAO:

O CCV nao fara nota de devolugéo.

N&o é permitida a entrada de equipamentos e/ou produtos sem notas fiscais.

O organizador sera responsavel pela guarda da nota fiscal durante o evento.

O CCV nao disponibiliza carrinhos ficando o expositor responsavel pelo transporte do material do
depdsito até o local da exposicéo.

9. ACESSO DE VEICULOS, EQUIPAMENTOS E PRODUTOS:

Para carga e descarga de mercadorias devera ser utilizada a entrada do estacionamento do local
Sob a responsabilidade do prestador do servico.
A permanéncia no local devera ser a minima possivel.

IMPORTANTE:

Todo material, equipamentos, maquinas, ferramentas, que venham a ser utilizados na montagem,
desmontagem e exposigéo devem ser listados.
Carregadores serao de responsabilidade da organizagéo do evento ou de cada expositor.

10. ACESSO DE PESSOAL ENVOLVIDO COM A OPERACIONALIZAGAO DO EVENTO:

Terao acesso aos saldes no periodo da montagem/desmontagem os portadores de credenciais, sendo
proibida a entrada de menores de 16 anos.

11. ESTACIONAMENTO E CIRCULAGAO DE PESSOAS

O CCV se resguarda o direito de explorar e administrar como convier a area de estacionamento A
circulagéo de visitantes se dara pela recepgéo principal e cabera ao CAEX - Centro de Atendimento
ao Expositor instruir o local de acesso aos expositores, prestadores de servigos, funcionarios e
prepostos.

Expositores terdo acesso GRATUITO ao estacionamento.

12. PRESTADORES DE SERVIGOS CONTRATADOS:


http://www.gruponeffa.com.br/�

O deslocamento do pessoal responsavel pela montagem deve limitar-se as areas de trabalho
especifico e/ou espago destinado a realizagao do evento.
E de obrigacéo do cliente responsavel pelo evento repassar as informagées do Manual do Expositor
para seus prestadores de servigos.

13. CREDENCIAIS:

Para obtengdo de CREDENCIAIS, solicitamos enviar a EMBRASEC o formulario anexo com a
quantidade desejada, que sairéo preenchidos com o0 nome da empresa expositora (0 maximo permitido
sera de 6 para cada 6 m2 e de 9 para cada 9 m2 de estande).

- OPERAGAO E FUNCIONAMENTO -

14. ENTREGA DE ESTANDES AO EXPOSITOR

e Data: 31 de maio as 14h00 ao responsavel credenciado para a decoragao e preparagéo para a
abertura definida para 31 de maio as 17h00.

e O expositor que estiver em atraso com seu pagamento sé recebera seu estande mediante o
pagamento.

Os stands das feiras deverdo permanecer iluminados durante o realizar do evento. As operagdes de
venda, distribuigdo de folhetos, brindes, deveréo acontecer dentro dos limites da sala e/ou stand
contratado.

Todo som produzido por audiovisual, sistema de som, ou qualquer outro tipo de equipamento ndo
deverdo exceder o volume normal da voz. E proibido também qualquer tipo de equipamento de
ampliagéo de voz para emiss@o de mensagens de venda ou promog&o.

15. DATAS E HORARIO

Inauguragao da Feira - 31 de Maio de 2010 as 17h00
Encerramento — 02 de Junho o as 19h00.

HORARIO DAS 16:00H AS 20:00H - 31 de Maio
10:00H AS 19:00H - 01 e 02 de Junho.

16. DIREITOS AUTORAIS

De acordo com a lei n° 5988 que regulamenta os direitos autorais, toda empresa que utiliza musica ao
vivo e/ou mecanica devera recolher o tributo através de guia propria fornecida pelo ECAD (Escritdrio
Central de Arrecadagao e Distribui¢do de Direitos Autorais) 48horas antes do evento. Este tributo pode
ser recolhido através de qualquer agéncia da Caixa Econdmica Federal.

17. SEGURANCA NO EVENTO:



A seguranga no estande é de responsabilidade do expositor. O organizador ndo se responsabilizara por
materiais deixados nos saldes ou areas de acesso ao publico em geral, ficando claro que o
desaparecimento de qualquer item sera de responsabilidade do expositor, em qualquer horario.

O Saldo de Exposigao sera fechado apds o horario estabelecido pela organizagao (limite até as 21h00) e
tera seguranga contratada pela organizadora.

CONTATOS:

EMBRASEC - EMPRESA BRASILEIRA DE SEMINARIOS & CONGRESSOS LTDA.
Rua Conselheiro Crispiniano, 29 - ¢j 92

Séo Paulo - SP

Edmilson Oliveira / Ana Maria Faria de Oliveira / Douglas Rodrigues

TELEFAX: (0**11) 2979-0806

E-MAILS: embrasec@embrasec.com.br
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